
MS PowerPoint Aufbaukurs

Überblick

In diesem Kurs lernen die Teilnehmenden PowerPoint als besonders wichtiges Arbeitsinstrument einzusetzen und dieses
effektiv zu nutzen. Im Aufbaukurs werden Ihnen nicht nur die reinen Techniken zur Präsentationserstellung vermittelt,
sondern auch Tipps und Tricks zur aussagekräftigen Gestaltung und Präsentation von Dateien.

Kursinhalt
MS PowerPoint Aufbaukurs

eine Präsentation gezielt planen
Erstellen und Bearbeiten eigener Vorlagen und Designs
effektiv arbeiten mit dem Folienmaster
Feinheiten von Texten, Grafiken, Tabellen und Diagrammen
freie Grafiken, komplexe Layouts
erweiterte Grafikbearbeitung
Datenimport aus anderen Anwendungen, insbesondere innerhalb Office
Animations- und Aktionseinstellungen präzise vornehmen
Präsentationsvorführungen optimieren
Ausdruck von Präsentationen, Handouts und Notizenseiten
Exportieren von Präsentationen
Tipps und Tricks

Voraussetzungen
Für diesen Kurs sollten die Kursteilnehmer/-innen folgende Vorkenntnisse mitbringen:

MS PowerPoint Grundkenntnisse

Zielgruppe
Dieser Kurs richtet sich an MS Office Anwender/-innen, die PowerPoint als besonders wichtiges Arbeitsinstrument
einzusetzen und dieses effektiv zu nutzen möchten.

Dauer:
1 Tag

Preis:
275,00 € (327,25 € inkl. MwSt.)



Ihr Weg zu uns

AGM Kiel
Hopfenstraße 2c
24114 Kiel 
Phone: 0431 55681231 
Email: kiel@damago.de
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