
MO-300 Microsoft Office Specialist (Associate) in PowerPoint 2019

Überblick

Die Teilnehmer/-innen erhalten in diesem Kurs eine optimale Vorbereitung auf die Prüfung zum Microsoft Office
Specialist (Associate) in PowerPoint 2019. Es werden für den/die erfahrenen Anwender/-innen alle prüfungsrelevanten
Inhalte behandelt. Hier wird speziell auf die Prüfungsanforderungen vorbereitet und am Ende der Schulung oder auch
zu einem späteren Termin die Prüfung computerunterstützt auf Deutsch abgelegt.

Kursinhalt
MO-300 Microsoft Office Specialist (Associate) in PowerPoint 2019
Präsentationen verwalten und einrichten

Ändern von Folienmaster, Handout-Master und Notenmaster
Präsentationsoptionen und -ansichten ändern
Konfigurieren der Druckeinstellungen für Präsentationen
Konfigurieren und Vorführen von Präsentationen
Vorbereiten der Präsentationen für die Zusammenarbeit

 

Folien verwalten

Folieninhalte einfügen und importieren
Foliendesign, Kopf- und Fußzeilen
Folien gruppieren
Folien kopieren

 

Hinzufügen und Formatieren von Text, Formen und Bildern

Text formatieren
Links einfügen
Bilder einfügen und formatieren

 

Grafikelemente einfügen und formatieren

Ordnen und gruppieren von Objekten auf Folien

 

Einfügen von Tabellen, Diagramme, SmartArt, 3D-Modelle und Medien

Tabellen einfügen und formatieren
Einfügen und Ändern von Diagrammen
Einfügen und Formatieren von SmartArts
Einfügen und Ändern von 3D-Modellen
Videos und Aufzeichnungen einfügen und verwalten

 

Dauer:
2 Tage

Preis:
900,00 € (1.071,00 € inkl. MwSt.)



Anwenden von Übergängen und Animationen

Anwenden und Konfigurieren von Folienübergängen
Animieren von Folieninhalt
Festlegen des Timings für Übergänge

Voraussetzungen
Für diesen Kurs sollten die Kursteilnehmer/-innen folgende Vorkenntnisse mitbringen:

Kenntnisse in PowerPoint

Zielgruppe
Dieser Kurs richtet sich an erfahrene PowerPoint Anwender/-innen, die ihr Wissen zertifizieren wollen.



Ihr Weg zu uns

AGM Essen
Heinrich-Held-Str. 16
45133 Essen 
Phone: +49 (201) 24 34 44 10 
Email: info@agm-onside.com
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